
 

Mediencurriculum Sekundarstufe I (Klasse 9/10) 
1. Grundlegende Anwenderkenntnisse 

1.1 Daten- und Dateiverwaltung 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Dateiverwaltung Leitperspektive 
Medienbildung 

 Ordnersystem erstellen und pflegen 

 Verknüpfung unterschiedlicher 
Dateiquellen (Emails, Cloud, USB-
Stick) und senden von Dateien  

 

1.2 Basiswissen: Internetverbindungen und Betriebssysteme 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Vernetzte 
Umgebung 
 

Leitperspektive 
Medienbildung 

 Lokale und nichtlokale Netze für 
unterrichtliche Arbeit nutzen 

 W-Lan-Verbindungen herstellen 

 

Betriebssysteme Leitperspektive 
Medienbildung 

 Kennenlernen und Arbeiten mit 
unterschiedlichen Betriebssystemen 

 

Gängige Betriebssysteme: Windows, iOS, Linux, Android 

1.3 Basiswissen: Arbeiten mit Apps und Programmen 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Auswahl von 
Lernprogrammen 
und Lern-Apps 

Leitperspektive 
Medienbildung 

 Sinnvolle Lernprogramme/ Lern-Apps 
im Internet suchen 

 Auswahlkriterien überprüfen und 
diskutieren 

 

Installation einer 
App/ eines 
Programmes 

Leitperspektive 
Medienbildung 

 Ein Programm (z.B. exe-Datei) auf 
einem Computer installieren und 
einrichten 

 Eine App auf dem Computer/ Handy 
installieren und einrichten 

 



2. Programmspezifische Kompetenzen 
2.1 Umgang mit Microsoft Word 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Textproduktion 
 

Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8  

Layout Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8  

Weitere 
Wordfunktionen 

Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8 

 Einfügen und Formatieren von 
Bildern  

 

Dateiformat Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8 
 
 

 

2.2 Umgang mit Microsoft PowerPoint 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Folien erstellen 
(technisch) 

Siehe Klasse 
7/8 

 Textfeld einfügen 

 Einfügen von Formen (Skizzen 
erstellen) 

 Einfügen von Bildern und Grafiken 

 Folien kopieren und einfügen 

 Screenshot einfügen 

 

Folien erstellen 
(Design) 

Siehe Klasse 
7/8 

 Aufbau einer Folie (Überschrift, 
Schriftgröße, Ränder, Grafiken, …) 

 Übergänge von Folien 

 Animationen 

 Bildschirmpräsentation erstellen 

 

PowerPoint-
Präsentation 

Siehe Klasse 
7/8 
 
 
 

 Eine Präsentation mit PowerPoint 
durchführen 

 Bedienen einen Presenters 

 



2.3 Umgang mit Microsoft Excel 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Textproduktion Leitperspektive 
Medienbildung 

 Aufbau der Excel-Oberfläche und 
wichtige Funktionen 

 Text und Ziffern schreiben 

 Zellen vergrößern, verkleinern, 
formatieren 

 Tabellen erstellen  

 

Tabellenkalkulation Leitperspektive 
Medienbildung 

 Einfache Formeln eingeben 
(Bezeichnung der Zellen, Eingabe der 
Formel) 

 Autosumme 

 Formeln kopieren 

 Formeln miteinander Verknüpfen 

 Konstante und variable Zellen in den 
Formeln 

 

Diagramme Leitperspektive 
Medienbildung 

 Zahlen in einem Diagramm darstellen 
(Erstellung des Diagramms) 

 Diagramm-Typen 

 Beschriftung der Diagramm-Achsen 

 Diagramme ändern 

 Diagramme in Word exportieren 
 

 

2.4 Umgang mit weiteren Programmen/Apps/Plattformen 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Schulcoud Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8  

Arbeiten mit iPads Leitperspektive 
Medienbildung 

 Aufbau und Funktionen des 
Betriebssystems iOS 

 Arbeiten mit Lern-Apps 

 … 

 



3. Umgang mit Informationen 
3.1 Recherche 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Suchmaschinen 
 

Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8 www.helles-koepchen.de 
www.blinde-kuh.de 
 

Gezielte Recherche 
 

Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8  

Prüfung/Bewertung 
von Quellen 
 
 
 
 
 

Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8  
 
SWR-Fakefinder (Planet Schule Heft 1 (SJ 2018/2019)) 
www.schule./swrfakefinder.de 
 
„What the fake“: Schulmagazin 5-10 Ausgabe: Jul/Aug2018 
OLDENBOURG, S. 49 

3.2 Informationen teilen/ Kommunikation 
Informationen 
teilen 

  Siehe Klasse 7/8  

3.2 Jugendmedienschutz (Digitale Ethik) und Datenschutz 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Digitale Ethik Siehe Klasse 
7/8  
Ethik: 3.2.3.1 

 Werbung/Influencer 

 Umgang mit persönlichen Daten 

 Digitale Spiele 

 Fake News 

 Sexualität und Pornographie, Gewalt 

 Hatespeech 

 Cybermobbing 

 Extremismus 

 Besitz/Verbreitung illegaler bzw. 
strafbarer Inhalte 

 Kostenfalle Internet 

 
Generell: www.lmz-bw.de/medien-und-bildung/jugendmedienschutz 
 
„Lets talk about porno“ Arbeitsmaterialien für Schule und Jugendarbeit 
(PDF Format unter www.lmz-bw.de)  
 
Generell: www.lmz-bw.de/medien-und-bildung/jugendmedienschutz 
 

http://www.helles-koepchen.de/
http://www.blinde-kuh.de/
http://www.schule./swrfakefinder.de
http://www.lmz-bw.de/medien-und-bildung/jugendmedienschutz
http://www.lmz-bw.de/
http://www.lmz-bw.de/medien-und-bildung/jugendmedienschutz


Copyright und 
Urheberrecht 

Siehe Klasse 
7/8 

 Quellenangaben bei eigenen 
Arbeiten und Datenschutz 

 
 

4. Präsentation 
4.1 Kriterienorientiert Präsentieren 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Auswahl geeigneter 
Medien 

Siehe Klasse 
7/8 

 Siehe Klasse 7/8  

Planungen, 
Durchführungen 
und Reflexionen 
von Präsentationen 

Siehe Klasse 
7/8 

 Präsentationsformen 

 Präsentationsmedien  

 Planungsphasen 

 Eine Präsentation planen, 
vorbereiten und vor Publikum 
durchführen (Einzel- und 
Gruppenpräsentation) 

 Reflexionsgespräch 

www.jugend-praesentiert.de 
(„Würfel zur Rhetorischen Situationsanalyse“ als Download) 
www.dguv-lug.de/berufsbildende-schulen/selbstmanagment/richtig-
praesentieren/ 
(Lehrmaterialien, Arbeitsblätter zum Download und Mediensammlung) 
 
www.kapiert.de/deutsch/klasse7-8/sprechen-zuhoeren/zu-anderen-
sprechen/ein-referat-gliedern/ 
(Videoclip) 
 
www.kepi-
reutlingen.de/ablage/mat7/4_Anleitungmdl_Praesentation_Darstellung.pdf 
(Anleitung zur Gliederung einer Präsentation) 

4.3 Präsentationsformen und -medien 
Themen Bildungsplan Konkret Hilfreiche Quellen 

Formen Siehe Klasse 
7/8 

 Lineare Präsentationsformen 
 Diashow, Zeitstrahl, lineare 

Powerpoint 

 Nichtlineare Präsentationsformen 
 MindMap, hypertextuale 

Präsentation 

 Vor- und Nachteile unterschiedlicher 
Präsentationsformen 

 Buchpräsentation 

 

 

http://www.jugend-praesentiert.de/
http://www.dguv-lug.de/berufsbildende-schulen/selbstmanagment/richtig-praesentieren/
http://www.dguv-lug.de/berufsbildende-schulen/selbstmanagment/richtig-praesentieren/
http://www.kapiert.de/deutsch/klasse7-8/sprechen-zuhoeren/zu-anderen-sprechen/ein-referat-gliedern/
http://www.kapiert.de/deutsch/klasse7-8/sprechen-zuhoeren/zu-anderen-sprechen/ein-referat-gliedern/
http://www.kepi-reutlingen.de/ablage/mat7/4_Anleitungmdl_Praesentation_Darstellung.pdf
http://www.kepi-reutlingen.de/ablage/mat7/4_Anleitungmdl_Praesentation_Darstellung.pdf

